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PROCEDURA ZGtOSZEN WEWNETRZNYCH

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w
Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach. Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane pisemnie w
postaci papierowej lub w formie elektronicznej.

Sktadane zgtoszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy: date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis
konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwos¢ wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie
podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowoddéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére mogqa okaza¢ sie pomocne w
procesie rozpatrywania zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzér formularza zgtoszenia stanowi
Zatacznik nr 2 do procedury zgtoszeh wewnetrznych.

Zgtoszenie w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1. Wystanie go na adres: Komendy Powiatowej Policji w Gorlicach, ul. 11 Listopada 56, 38-300

Gorlice, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgtoszenie wewnetrzne - do rak wtasnych
osoby upowaznionej, nie otwieraé¢ w sekretariacie”;

2. Doreczenie osobiscie do Biura Podawczego KPP w Gorlicach ul. 11 Listopada 56, 38-300
Gorlice, w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w pkt 1.

W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w § 9 ust. 2 procedury zgtoszen wewnetrznych,
zgtoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1. wystanie go na adres: sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach,
ul. 11 Listopada 56, 38-300 Gorlice, w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w ust. 3 pkt 1;

2. doreczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach,
ul. 11 Listopada 56, 38-300 Gorlice, w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w ust. 3 pkt 1;

Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4 nie moze by¢ otwierana przez osobe nieposiadajaca
pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach do przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych.

Dostep do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,zgtoszenie wewnetrzne - do rak

wiasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko: Komendant Powiatowy
Policji w Gorlicach lub jego zastepca oraz upowaznione osoby.



Zgtoszenia w formie elektronicznej dokonywane sg za posrednictwem adresu poczty elektronicznej:

(skargi@gorlice.policja.gov.pl) do ktérego przypisana jest indywidualna (imienna) skrzynka poczty
elektronicznej koordynatora lub osoby go zastepujace;.
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