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W GORLICACH =~

L.dz. HA. <23 124

DECYZJA Nr3 /2024
KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W GORLICACH
z dnia .23 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen
prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Gorlicach oraz jednostkach i komdrkach jej podlegtych.

Na podstawie art. 6f ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji (t.j.: Dz. U. z 2024
r., poz. 145 ze zm.) oraz art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928), postanawiam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz
jednostkach i komoérkach jej podleglych — zwang dalej ,procedura zgtoszen zewnetrznych”,
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszej decyzji.

§2
Procedura przyjmowania zgtoszenn zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych wchodzi w zycie od dnia 25 grudnia 2024 roku. -

§3

1. Z niniejsza decyzjg zapoznajg sie wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/petnigcy
stuzbe w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz jednostkach i komoérkach jej
podlegtych;

2. Obowiazek, o ktérym mowa w pkt 1 dotyczy takze osob delegowanych z innych
jednostek organizacyjnych do petnia stuzby/Swiadczenia pracy w Komendzie
Powiatowej Policji w Gorlicach oraz jednostkach i komérkach jej podlegtych;

3. Kierownicy jednostek i komoérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji
w Gorlicach fakt zapoznania podlegtych im funkcjonariuszy i pracownikéw z Procedurg
zgtoszen zewnetrznych potwierdzg na oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszej decyzji.

4. Oswiadczenie o ktérym mowa w punkcie 3 przechowywane jest w aktach osobowych
funkcjonariuszy i pracownikow Komendy Powiatowej Policji w Gorlicach.



§4
Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub
petnienia stuzby, informacje o procedurze zgtoszen wewnetrznych, przekazuje wraz
z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, kierownik
wiasciwej komérki organizacyjnej badz wyznaczona przez niego osoba.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszg decyzja, zastosowanie znajdujg odpowiednie
przepisy Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw oraz inne przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.

§6

Decyzja wechodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 2.

Komendant Powiatowy Policji

icach
<;Gm} —
nadkom. Mariusz Piotrowski

Wyk. G.Sz



Zatgeznik Nr 2 do Decyzjt m‘g.z/‘ngomendanta Powiatowego
Policji w Gorlicach z dnia .4 LEE4.. w sprawie
wprowadzenia procedury przyjmowania zgtoszer 2ewnetrznych
naruszeti prawa i podejmowania dziatar nastepczych w
Komendzie Powiatowej Policji w Gorticach oraz jednostkach o
- to ' i komérkach jej podlegtych .

imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y oéwiadczam, ze zapoznatem sie z treécig Decyzji Nr 23/2024
Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach z dnia 23 grudnia 2024 roku w sprawie
wprowadzenia procedury przyjmowania zgfoszern zewnetrznych naruszert prawa
i podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz
jednostkach i komdrkach jej podlegtych oraz trescia Procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych naruszed prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Gorlicach oraz jednostkach i komdrkach jej podlegtych, stanowigcej
zafgcznik do wyzej wymienionej decyzji.

imig i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie



Zatacznik Nr 1 do Decyzji nfgg..&omendanta Powiatowego
Policji w Gorlicach 2 dnia RFH A2, 20E%w sprawle
wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszef zewnetrznych
naruszer prawa | podejmowania dziatah nastepczych w
Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz jednostkach

i komérkach jej podlegtych

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszeri prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach
oraz jednostkach i komérkach jej podlegtych

Rozdziat |
Przepisy wstepne
§1
Procedura przyjmowania zgtoszern zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych
(zwana dalej procedurg) stanowi realizacje obowigzkdw wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928 ~ zwana dalej ustawag
o sygnalistach) i stuzy do zgftaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz
jednostkach i komdrkach jej podlegtych.

§2
Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania
informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw zgtoszeniowych,
zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§3
Procedura ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistéw, zgtaszanych lub ujawnianych naruszen prawa w rozumieniu art. 4 ust. 1i 2
ustawy o ochronie sygnalistow.

§4
Niniejsza procedura stanowi realizacje postanowien okreslonych w art. 33 ustawy o ochronie
sygnalistow. Do pozostatych kwestii nie objetych niniejszg procedurg ma zastosowanie wyzej
cytowana ustawa.

Rozdziat 2
Komodrka odpowiedzialna za procedowanie zgtoszen

§5
1. Do przyjmowania zgloszenn zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych,
wiaczajac w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalistg, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie iinformacji zwrotnej,
informowania sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia do organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
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a takze do prowadzenia Rejestru zgtoszeri zewnetrznych, uprawniony jest Ekspert Wydziatu
Prewencji KPP w Gorlicach — zwany dalej koordynatorem, lub osoba go zastepujaca,
posiadajacy stosowne upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach.

2. Nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach lub osoba go zastepujaca, ktéry po wptywie
zgtoszenia do KPP w Gorlicach wyznacza osobe odpowiedziaing za dalsze procedowanie
zgloszenia. Osoba ta podejmuje realizacje czynnosci po uzyskaniu stosownego upowaznienia
Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach do prowadzenia w danej sprawie dziatan
nastegpczych, wiaczajac w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego.

3. W zaleinosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Gorlicach lub osoba go zastepujaca z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Eksperta Wydziatu
Prewencji lub osoby go zastepujacej, moze upowazni¢ inne osoby z KPP w Gorlicach do
uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub w procesie dziatan nastepczych.

4. Ekspert Wydziatu Prewencji lub osoba go zastepujaca sa zobowigzani wytaczyé
funkcjonariusza/pracownika z weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych,
jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywotaé watpliwos¢ co
do jego bezstronnosci w danej sprawie.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa przez Eksperta Wydziatu Prewenc;ji,
zgtoszenie sktada sie bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Gorlicach —
w sposob okreslony w § 7 ust. 7 procedury zgtoszen zewnetrznych.

6. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 5, Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach
wyznacza inng osobe z KPP w Gorlicach w celu podejmowania dziatain nastepczych, wtaczajac
w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje ze zgtaszajgcym/sygnalista,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zgtaszajgcemu/sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych. Przepis ust. 1-4
w odniesieniu do tej wyznaczonej osoby stosuje sie odpowiednio.

7. Dla oséb, o ktérych mowa w ust. 1-3, 6 wprowadza sie wzor upowaznienia, ktéry stanowi
Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdziat 3
Sposoby przekazywania zgtoszen

§6
1. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnegtrznego.
2. Zgtoszenia zewnetrzne, ktére sg anonimowe, nie beda rozpatrywane wedtug niniejszej
procedury.

§7
1. Sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych obejmujg mozliwosé¢ dokonywania zgltoszen
ustnie (za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego
spotkania) lub pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).



2. Zgtoszenie powinno zawierac przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz co
najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujgce sygnalistg, datg oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, wskazanie kontekstu zwigzanego z praca/stuzbg, opis konkretnej sytuacji lub
okolicznoéci stwarzajacych mozliwo$é wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodow i informacji, ktére mogag okazac sie¢ pomocne w procesie rozpatrywania
zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu.

Wzér formularza zgtoszenia okreslono w Zataczniku Nr 2 do niniejszej procedury.

3. Zgtoszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: +48 478344317 dokonane moze by¢ w dniach roboczych w godz. od 10:00 do 14:00.
Zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajgcego doktadny przebieg
rozmowy, sporzadzonego przez osobe upowainiong do przyjmowania zgtoszen. Sygnalista
moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego
podpisanie. Sposéb dokonania sprawdzenia ustalony zostanie w trakcie rozmowy. Wzér
protokotu stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszej procedury.

4. Na wniosek sygnalisty zgtoszenie ustne mozie byé dokonane podczas bezposredniego
spotkania w KPP w Gorlicach, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego
wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie
organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie terminu spotkania
jest mozliwe poprzez skorzystanie z dedykowanego numeru telefonu: +48 478344317
(w dniach roboczych w godzinach od 10:00 do 14:00). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty,
zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajgcego doktadny przebieg
spotkania, sporzadzanego przez osobe wyznaczong do przyjmowania zgtoszen. Sygnalista
moze dokonac¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego
podpisanie. Wz6r protokotu stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury.

5. O przyjeciu wniosku, o ktérym mowa ust. 4, osoba go odbierajaca informuje niezwtocznie
Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach lub osobe go zastepujaca.

6. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Gorlicach, ul. 11 Listopada 56, 38-300
Gorlice, w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem: ,zgtoszenie zewnetrzne — do rak
wtasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) doreczenie go osobiécie do Biura Podawczego KPP w Gorlicach ul. 11 Listopada 56, 38-300
Gorlice lub do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach, albo bezposrednio
do Eksperta Wydziatu Prewencji KPP w Gorlicach, w dwdéch zamknietych kopertach
z dopiskiem jak w pkt 1.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 5 procedury zgtoszenh
zewnetrznych, zgtoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach ul. 11
Listopada 56, 38-300 Gorlice w zamknietych dwdéch kopertach z dopiskiem jak w ust. 6 lit. 1;

2) doreczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach
ul. 11 Listopada 56, 38-300 Gorlice, w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem jak w ust. 6
lit. 1.



8. Zgtoszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez wystanie wypetnionego formularza, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 2 niniejszej procedury i przestanie go na adres e-mail:
skargi@gorlice.policja.gov.pl, 1) do ktérego przypisana jest indywidualna (imienna) skrzynka
poczty elektronicznej koordynatora lub osoby go zastepujace;.

9. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 powinno spetniaé¢ warunki okreélone w ust. 2.

10. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 moze by¢ otwierana wytgcznie przez
Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach lub osobe go zastepujaca oraz osoby
posiadajace pisemne upowaznienie do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

§8
Zgtoszenia, o ktédrych mowa w niniejszym Rozdziale, nie podlegaja rejestrowaniu w sposéb
okreslony w obowigzujacych w KPP w Gorlicach zasadach pracy kancelaryjne;j.

§9

W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych, a takze przekazania informacji zwrotnej, jak
réwniez poinformowania sygnalisty, iz w wyniku wstepnej weryfikacji zgtoszenia przekazano je
do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych, sygnalista podaje adres
do kontaktu. Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu, ani nie jest mozliwe ustalenie
tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowiazek:
informowania sygnalisty o przekazaniu albo odstgpieniu od przekazania zgtoszenia do organu
wiasciwego do podejmowania dziatan nastepczych, potwierdzania przyjecia zgloszenia,
wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ochrone przystugujaca sygnaliscie, informowania
sygnalisty o podjeciu dziatann nastepczych oraz udzielania informacji zwrotnej w kolejnych
etapach procedowania zgtoszenia.

Rozdziat 4
Poufnos¢ informacji

§10

Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 niniejszej procedury, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowigzane sg do uniemozliwienia uzyskania dostepu do
informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ takich oséb. Zachowanie tajemnicy
(w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) obliguje osoby upowaznione
takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaty te prace. Obowigzek ten dotyczy takze oséb, ktére odpowiadajg za przyjecie oraz
ekspedycje poczty.

§11



Na kazdym etapie procedowania zgtoszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja sig
jedynie numerem sprawy/zgtoszenia.

§12
1. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu osobom
nieupowaznionym, chyba ze za wyraing zgodg sygnalisty.
2. Dyspozycji ust. 1 nie stosuje sie¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
obowiazkiem wynikajgcym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w zwigzku
postepowaniami wyjaséniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne, postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.

§13
W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajacy
upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach, w tym zakresie osoba ta
zobowigzana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowac¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgfoszeniu, a takze tresci
zgtoszenia,
2) niezwlocznego przekazania zgtoszenia zewnegtrznego w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,zgloszenie zewnetrzne — do ragk wtasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;
bezpoérednio do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach, bez udziatu
innych oséb.

§14
Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem
naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 4 do niniejszej procedury.

§ 15
Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane zostaty
wskazane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 5 do niniejszej
procedury.

Rozdziat 5
Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§16
1. Wstepna weryfikacja zgtoszenia, ktére wptyneto do KPP w Gorlicach za posrednictwem
kanatéw komunikacji wskazanych w Rozdziale 3 niniejszej procedury, polega na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgfoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Komendanta Powiatowego Policji
w Gorlicach, a jezeli nie, polega — na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia
dziatai nastepczych, a takze ustalenie, czy zgtoszenie zostato dokonane przez osobg, o ktorej
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mowa w art. 4 ust. 1 Ustawy o ochronie sygnalistdw oraz czy nie zachodza okolicznosci
wykluczajgce dalsze procedowanie zgtoszenia, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1-3 Ustawy
o ochronie sygnalistéw, jak réwniez ustalenie czy zgloszenie nie dotyczy sprawy bedacej juz
przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, a nie
zawarto istotnych, nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu
z weczesniejszym zgtoszeniem.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych
mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatar nastepczych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, informuje sie sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgtoszenia w trybie Ustawy o ochronie sygnalistéw albo odstapieniu od
przekazania zgtoszenia, jezeli nie dotyczy ona informacji o naruszeniu prawa.

4. W przypadku kolejnych zgtoszer dotyczacych tej samej sprawy organ moze pozostawié je
bez rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej.

5. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wtasciwym do podjecia dziatan
nastgpczych nie jest Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach, Ekspert Wydziatu Prewenciji
lub osoba go zastepujaca niezwlocznie, nie péiniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz
w terminie 30 dni, przekazuje zgloszenie do wihasciwego organu w sposdb zapewniajacy
ochrone poufnosci zgtoszenia oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu.

§17
1. Ekspert Wydziatu Prewenc;ji lub osoba go zastepujgca, w terminie 7 dni od dnia wptywu do
KPP w Gorlicach zgtoszenia zewnetrznego, potwierdza sygnali$cie przyjecie zgtoszenia, chyba
ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapity
uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci i tozsamosci sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do
kontaktu.
2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszen
zewnetrznych, osoba upowaziniona przez Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach,
w terminie 7 dni od dnia wptywu do KPP w Gorlicach zgtoszenia zewnetrznego, potwierdza
sygnaliscie przyjecie zgloszenia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraiznie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie lub wystgpity uzasadnione podstawy by sadzié, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci i tozsamosci sygnalisty, a takie
w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.
3. Wzér potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego stanowi Zatgcznik Nr 6 do niniejszej
procedury.

§18
1. Na zadanie sygnalisty Ekspert Wydziatu Prewencji lub osoba go zastepujgca wydaje nie
pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania Zgdania zaswiadczenie, w ktorym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 Ustawy
o ochronie sygnalistow.



2. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszen
zewnetrznych, na zadanie sygnalisty osoba upowazniona przez Komendanta Powiatowego
Policji w Gorlicach wydaje nie p6zniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
zaéwiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
Rozdziatu 2 Ustawy o ochronie sygnalistow.

3. Wzér zaéwiadczenia stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

Rozdziat 6
Dziatania nastepcze

§19
1. Zasadniczym celem dziatai nastepczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem
zgloszenia.
2. W toku realizacji dziatan nastepczych wszystkie osoby je realizujgce majg obowigzek
podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.
3. Dziatania nastepcze realizowane sa w szczegdlnosci przez dziatania o ktérych mowa w art. 2
pkt 1 ustawy o ochronie sygnalistow.
4. W ramach dziatan nastepczych istnieje m. in. mozliwosé:
1) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu — zwtaszcza, jedli tresci zawarte
w danym zgtoszeniu nie pozwalajg w petni na realizacje celéw dziatan nastepczych,
2) pozyskiwania kopii dokumentéw dotyczacych badanego naruszenia — z poszanowaniem
przepisbw prawa regulujagcych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej
w okreslonym trybie postepowania,
3) odbierania wyjasnien od oséb dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego naruszenia,
w celu zgromadzenia dodatkowych informacji.
5. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przekazaniu zagdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji
lub ich przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od
z3dania wyjasnien lub dodatkowych informaciji.
6. Ekspert Wydziatu Prewencji lub osoba go zastepujgca albo osoba upowazniona przez
Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na
temat podjetych dziatan nastepczych w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgltoszenia zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje
sygnaliécie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.
7. Ekspert Wydziatu Prewencji lub osoba go zastepujaca albo osoba upowainiona przez
Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach informuje sygnaliste takie o ostatecznym
wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego na skutek zgtoszenia zewnetrznego.
8. Zakonczenie postepowania wyjasniajacego dokumentuje sie sprawozdaniem
przedktadanym do zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Gorlicach,
zawierajacym w szczegolnosci informacje o:



1) przebiegu realizowanych czynnosci i ich wynikach,

2) rekomendacjach w zakresie srodkéw naprawczych lub dyscyplinujagcych w stosunku do
osoby, ktéra dokonata naruszenia prawa, bad? dalszego nadania biegu sprawie m. in. poprzez
wskazanie, ze wskutek dziatad nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta zgtoszeniem
winna by¢ procedowana w trybie przepiséw odrebnych.

Rozdziat 7
Rejestr zgtoszen zewnetrznych

§ 20
1. Zgtoszenie zewnetrzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych,
prowadzonym odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzér Rejestru zgloszerr zewnetrznych
stanowi Zatgcznik Nr 8 do niniejszej procedury.
2. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzi Ekspert Wydziatu Prewencji. W przypadku
wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszeri zewnetrznych
rejestr prowadzi osoba upowazniona przez Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach.
3. Wpiséw do Rejestru zgtoszenn zewnetrznych dokonuja osoby wyznaczone, posiadajace
upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach. Rejestr ten przechowywany jest
w pomieszczeniu stuzbowym w zabezpieczonej przed dostepem o0s6b postronnych szafie
zamykanej na klucz. Nadzér nad czynnosciami zwigzanymi z prowadzeniem
i przechowywaniem rejestru sprawuje Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach.
4. Rejestr zgtoszen zewnegtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w Rejestrze zgtoszen sg przechowywane przez okres 3 lat,
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakornczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat 8
Obowigzki sprawozdawcze

§21
1. Za kazdy rok kalendarzowy Ekspert Wydziatu Prewencji sporzadza zbiorcze sprawozdanie
zawierajace dane statystyczne dotyczgce zgtoszen zewnetrznych, obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych,
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgtoszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan,
3) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia zewnetrznego —
o ile KPP w Gorlicach posiada te dane.
2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmujag danych osobowych ani informaciji
stanowigcych tajemnice prawnie chroniona.



3. Zbiorcze sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane
dotyczace zgtoszen zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Eksperta Wydziatu Prewencji lub
0s6b upowaznionych przez Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Powiatowego
Policji w Gorlicach, a nastepnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich
w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest
sporzadzane.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sie na wzorze wskazanym w tresci
art. 47 ust. 5 ustawy o ochronie sygnalistow.

Rozdziat 9
Przeglad procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych

§22
1. Ekspert Wydziatu Prewencji lub osoba go zastepujaca, co najmniej raz na trzy lata dokonuje
przegladu procedury zgtoszeh zewnetrznych.
2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktéorym mowa w ust. 1
przypadkow skutkujacych koniecznoscia wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania
zgtoszen zewnetrznych, osoby wskazane w ust. 1 informuja o tym niezwtocznie Komendanta
Powiatowego Policji w Gorlicach, ktéry podejmuje ostateczng decyzje w tym zakresie.
W przypadku podjecia przez Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach decyzji
o koniecznosci dokonania zmian w obowigzujacej procedurze dokonywania zgtoszen
zewnetrznych Ekspert Wydziatu Prewenc;ji lub osoba go zastepujgca niezwtocznie podejmuje
dziatania zmierzajgce do nowelizacji tejze procedury.
3. Procedura okreslona w ust. 2 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu
procedury zgtoszen zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przez Eksperta
Wydziatu Prewencji lub osoby go zastepujacej przypadkéw skutkujgcych koniecznoscia
wprowadzenia zmian w tejze procedurze.

Rozdziat 10
Przepisy koricowe

§23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym jest
Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach.

§24
Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 roku.



Zatacznik Nr 1 do Procedury zgloszen
zewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICH
W GORLICACH

Gorlice, dNia e

ZATWIERDZAM

(data, pieczec i podpis Komendanta Powiatowego Policji w Gorlicach)

Upowaznienie nr /

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z roku 2024, poz. 928)
w zwigzku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L
z roku 2016 Nr 119, str. 1, z pdZn. zm.) upowazniam Pania/Pana*

stopien — jesli dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe

ID kadrowy

jednostka/komérka organizacyjna

do dostepu do informacji oraz przetwarzania danych osobowych objetych zgtoszeniem w trybie realizacji Procedury
przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych oraz podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Gorlicach oraz jednostkach i komorkach jej podlegtych, w tym do:

Zakres uprawniert O przyjmowania, weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego

0 kontaktu z sygnalist3 w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie
potrzeby — zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu

O przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszeri zewnetrznych

[0 prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych

O podejmowania dziatah nastepczych dot. zgtoszenia
zarejestrowanego pod NUMerem: .............cceveeeeeees

O przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osoby,
ktérej dotyczy zgtoszenie, a takze danych innych oséb
majgcych zwigzek z rozpatrywanym zgtoszeniem




O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgloszenia i dziatan

nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgtoszenia

O niszczenia dokumentacji

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez Administratora.
Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizaciji,
niszczenie po ustaniu przydatnosci lub termindw retencji danych. Moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie.

Okres, na ktéry przyznaje sie
upowaznienie
O do zakoAczenia realizacji sprawy nr ...........

O do odwotania

Cofniecie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:

(data, pieczed i podpis wnioskujgcego)

Oéwiadczenie osoby upowaznionej

1. Oswiadczam, ze zapoznafam/em' sie z Procedurq przyjmowania zgfoszert zewnetrznych oraz podejmowania
dziatar nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz jednostkach i komorkach jej podlegfych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w niej zawartych.

2. Zobowiazuje sie do zachowania w poufnoéci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, o ktérych
dowiedziatam/em* sie w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych ze zgtoszonym naruszeniem prawa, réwniez
metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu.

3. Zostatam/zostatem poinformowana/poinformowany‘ o odpowiedzialnosci karnej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji i danych osobowych.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowigzujg sie niezwtocznie powiadomic¢
o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KPP w Gorlicach.

5. Oswiadczam réwniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowana/zaangazowany*
w dzialanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgioszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci
stuzbowej z osobami, ktdrych dotyczy zgtoszenie.

* zaznaczyé whasciwe

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 2
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

Formularz zgtoszenia

Dane osoby zgtaszajace;j:
[NHE T MAZWISKO. ..ottt et e s s

Dane kontaktowe:
adres zamieszkania/do korespondencji (ewentualinie adres e-mail).......c.cccove e
numer telefonu KontaktoOWEEZO0..........coooi it

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

o) dziatania o charakterze korupcyjnym,

o) dziatania z zakresu zamdéwien publicznych,

o) dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci
i systemoéw informatycznych,

o (1T oY O O ST UV P RSO PITOTOPPUPORIOPRPPPRON

Tresc¢ zgtoszenia:

Opis szczegofowy podejrzenia naruszenia prawa oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie

z posiadanqg wiedzq:
e Data i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji

O haruszeniu prawa,

e Opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwosci wystagpienia

naruszenia prawa,

Podmiot, ktérego dotyczy zgtoszenie,

Wskazanie kontekstu zwigzanego z praca,

Wskazanie ewentualnych swiadkdw naruszenia prawa,

Wskazanie wszystkich dowoddw i informacji, ktére mogg okaza¢ sie pomocne

w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

Wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego,

e informacja o powiadomieniu innych organdw, instytucji, oséb w tej sprawie?
(np. osoby w KPP w Gorlicach, media, inne),

e Opis skutkéw jakie spowodowaty lub mogg spowodowad wskazane w zgtoszeniu
naruszenia prawa.

data i czytelny podpis
osoby dokonujgcej zgtoszenia
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

W' zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypetniajac obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw, informujemy, ze:

1.

10.
11.
12.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach z siedziba przy
ul. 11 Listopada 56, 38-300 Gorlice.

Moze Pan/i kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem  z  wykorzystaniem  powyzszych  danych  teleadresowych  lub z wyznaczonym
przez Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp@gorlice.policja.gov.pl .
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE {ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze
zm.) - RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz.
928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszer wewnetrznych.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

Szczegblne przypadki, gdy moze dojé¢ do udostepnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi albo sgdowymi prowadzonymi przez sgdy, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojs¢ do udostepnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego udostepnienia,
wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajagc w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powoddw udostepnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu,
albo sagdowemu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze
albo po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia
dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania. Przystuguje
Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze zgtoszenia sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia.

Pani/Pana dane nie bedg udostepniane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze paristwo naruszyto jego prawa lub/i
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.
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Zatgcznik Nr 3 do Procedury

Komenda Powiatowa Policji w Gorlicach

Protokét spotkania/rozmowy*
Na podstawie § 7 ust. 3/ § 7 ust. 4* Procedury przyjmowania zgfoszen zewnetrznych
naruszern prawa oraz podejmowania dziatarh nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji

w Gorlicach oraz jednostkach i komaérkach jej podlegtych

w dniu 0 godz.

(godzina rozpoczecia czynnosci)

{miejsce prowadzenia czynnosci - spotkanie/ rozmowa telefoniczna*)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przyjmujgcej zgtoszenie)

przy udziale
(imie, nazwisko, ewentualnie stopien, stanowisko stuzbowe — w przypadku funkcjonariusza/pracownika - osoby
uczestniczgcej w czynnosci)

przyjat od

(imie, nazwisko, imie ojca, data i miejsce urodzenia osoby zgtaszajgcej, adres do korespondencji)

zgtoszenie ustne dotyczy sprawy:

o dziatania o charakterze korupcyjnym,
o dziatania z zakresu zamodwien publicznych,
o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci

i systemow informatycznych,

inne

Wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg

0 nastepujgcej tresci:

Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych [OJ

Data i podpis



Omowienie skreslen i poprawek:

Przed podpisaniem zgtaszajgcy zapoznat sie z treécig protokotu, dokonat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujgcym zakresie

co zatwierdza wtasnorecznym podpisem

(podpis osoby zgtaszajgcej)

Protokdt zakonczono dnia 0 godz.

{(podpis przyjmujacego zgtoszenie) (podpis osoby zgtaszajgcej)

{(podpis osoby uczestniczacej w czynnoéci)

Sygnalista zgtasza wniosek o mozliwos$¢ dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie

* niepotrzebne skreslié

W dniu , W , W obecnosci
zgtaszajacy zapoznat sie z trescig protokotu z rozmowy z dnia , dokonat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujgcym zakresie

co zatwierdza wtasnorecznym podpisem

{podpis osoby zgfaszajgcej)

podpis funkcjonariusza/pracownika
prowadzgcego czynnosé



Zatacznik Nr 4
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY
W ZWIAZKU ZE ZGtOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWE! POLICJI W GORLICACH

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisdw prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024
roku o ochronie sygnalistéw, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach z siedzibg przy
ul. 11 Listopada 56, 38-300 Gorlice.

2. Moze Pan/i kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem  z  wykorzystaniem  powyzszych danych teleadresowych lubz wyznaczonym
przez Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp @gorlice.policja.gov.p! .

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119,
str. 1 ze zm.) - RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.
U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszert wewnetrznych.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem,

5. Szczegdlne przypadki, gdy moze doj$¢ do udostepnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi albo sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze doj$¢ do udostepnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym  obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego
udostgpnienia, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw udostepnienia danych osobowych. Powiadomienie nie
jest przekazywane, jezeli moze zagrozic postgpowaniu  wyjasniajgcemu  lub  postepowaniu
przygotowawczemu, albo sgdowemu.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjgeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze
albo po zakorczeniu postepowari zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie
usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania. Przystuguje
Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze zgtoszenia sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO, adres do korespondenciji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9.  Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia.

10. Pani/Pana dane nie beda udostepniane do parstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

11. Pani/Pana dane nie bedg podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze paristwo naruszyto jego prawa lub/i
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.




Zatgcznik Nr 5
do Procedury zgtoszer zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA OSOB WSKAZANYCH W ZGtOSZENIU NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajgc obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024
roku o ochronie sygnalistow, informujemy, ze:

1.  Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Gorlicach z siedzibg przy
ul. 11 Listopada 56, 38-300 Gorlice.

2. Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z  wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
przez Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: jod.kpp@gorlice.policia.gov.pl .

3.  Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego w zwigzku ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa

w zakresie niezbednym do wypetnienia obowiagzku prawnego cigzgcego na Administratorze na podstawie art. 6

ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.

z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie

sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

prowadzenia dokumentacji w oparciu o obowigzek prawny wynikajgcy z przepiséw ustawy o ochronie

sygnalistow zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia

14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928).

4.  Pani/Pana dane osobowe zostaty podane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia.

5. Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepiséw prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7.  Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych. Przepisu nie stosuje sie
chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkdéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) albo wyrazit zgode na takie przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo
sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz
ograniczenia przetwarzania.

8.  Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO, adres do korespondenciji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Pani/Pana dane nie bedg udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

10. Pani/Pana dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze paristwo naruszyto jego prawa lub/i
Ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiécie w jednym z oddziatow.




Zatacznik Nr 6 do Procedury zgtoszen zewnetrznych

(pieczed komérki procedujacej zgtoszenie) (miejscowos¢, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928)
w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatant nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz jednostkach i komdrkach jej
podlegtych, potwierdzam przyjecie zgtoszenia, dokonanego w dniu ..o poprzez

zgtoszenie UStNe/PISEMNE™ ... ...c..cooiii e

(podpis osoby upowaznionej)

Zatacznik:
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa (o ile nie

zostata przekazana wczesniej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 7 do Procedury zgtoszen zewngtrznych

(piecze¢ komérki procedujacej zgtoszenie) (miejscowosé, data)

Zaswiadczenie

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928)
w zwigzku z Procedury przyjmowania zgtoszert zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Gorlicach oraz jednostkach i komérkach jej
podlegtych, zaswiadcza sig, Z2e Pani/Pan ..., nr prowadzonej sprawy
.................................... podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi okreslonymi w przepisach

Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w Gorlicach
Data:

Imie i Nazwisko Sygnalisty:
Numer Zgtoszenia (je$li dotyczy):

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych w ramach
postepowania prowadzonego na podstawie zgtoszenia dotyczacego naruszen, ktére ztozytem/am
w ramach Procedury przyjmowania zgtoszenn zewnetrznych naruszer prawa oraz podejmowania
dziatarh nastepczych w Komendzie Powiatowe] Policji w Gorlicach oraz jednostkach i komédrkach jej

podlegtych.

W szczegdlnosci wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych $wiadkom oraz innym
osobom zaangazowanym w tok czynnosci dyscyplinarnych lub wyjasniajgcych, o ile jest to niezbedne

dia prawidtowego i rzetelnego przeprowadzenia postepowania.

Jestem Swiadomy/a, ze przekazanie moich danych osobowych w ramach postepowania moze by¢
niezbedne do zapewnienia petnej przejrzystosci i skutecznosci prowadzonych dziatar oraz ze udzielona
zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta, co nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Podpis:
e Imie i Nazwisko:
e Data:

e Podpis:
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